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KRAJSKY URAD LIBERECKEHO KRAJE

odbor kancelarreditele

Reditel Krajského ufadu Libereckého kraje vyhlasuje dle zikona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zikonl, vybérové fizeni na obsazeni
systemizované pracovni pozice ¢.: 1303

ODBORNY ZAMESTNANEC/KYNE
organiza¢niho oddéleni
odboru kancelar he jtmana
Krajského uradu Libereckého kraje

Misto vykonu prace: v sidle Krajského ufadu Libereckého kraje

Platové zarazeni: 9. platova tfida (minimalni droven zaru¢eného platu ¢ini 31 360 K¢)

plat je stanoven dle zakona ¢.262/2006 Sb., a dle pfilohy €. 1 nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., moZnost
pfiznani osobniho piiplatku

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e statni ob¢an Ceské republiky, ob&an jiného ¢&lenského stitu Evropské unie nebo obcan statu,
ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, popiipade cizinec,
ktery ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt
dosazeni véku 18 let
plnd svépravnost
bezihonnost
ovladani ceského jazyka
Kvalifika¢ni_predpoklady:

e minimdln¢ ukoncené stredoskolské vzd€lani s maturitni zkouskou
K prihlaSeni_do vybérového fizeni je nutné zaslat:

e pisemnou piihlaSku

e strukturovany Zivotopis

e osobni dotaznik vcetn¢ fotografie

e vypis zevidence Rejstitku trestil ne starSi nez 3 mésice (lze nahradit Cestnym prohldSenim

0 bezihonnosti), u cizinc téz obdobny doklad osvédCyjici beziihonnost vydany domovskym
staitem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezihonnost Cestnym prohlaSenim

e kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdé€lani

e motiva¢ni dopis

PoZadované tiskopisy jsou k dispozici na webovych strankéch kraje:
Formuldie | Liberecky kraj

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou
Piredpokladany termin nastupu: tnor 2026 nebo po dohodé
Lhiita pro podani prihlaSky: do 21. ledna 2026
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Charakteristika vykonavané ¢innosti:

zabezpeCuje zasedani rady a zastupitelstva po organizaéné technické strance, kompletuje
veskeré podklady v elektronické podobé€, zpracovava ucelenou agendu v software GINIS,
provadi formalni kontrolu spravnosti vloZzenych materialii a elektronické exporty materialli na
Gportal

spolupracuje se vSemi odbory krajského Ufadu na zabezpefeni chodu orgdnli samospravy,
koordinuje administrativni ¢innosti vztahujici se k radé a zastupitelstvu kraje

zpracovava materialy pro jednani rady a zastupitelstva kraje za organizacni oddéleni

pofizuje zapisy z jednani rady a zastupitelstva a zajiStuje jejich zvefejiiovani v souladu
s jednacim fadem rady a zastupitelstva

podili se na zabezpeceni dalsi administrativni agendy pro potieby orgdni kraje a odboru
kancelat hejtmana

Pozadované znalosti a dovednosti:

vyborné komunikac¢ni a organizaéni schopnosti

vysoké pracovni nasazeni a odolost VUCi stresu

znalost prace s vypocetni technikou na vysoké urovni podminkou (Word, Excel, Outlook)
samostatnost, flexibilita a peclivost

znalost Ceského jazyka na vysoké urovni

malost zdkona €. 129/2000 Sb., o krajich

malost software GINIS vyhodou

malost vefejné spravy nebo praxe ve vefejné spravé vyhodou

Zpusob podani prihlasky:

postou na adresu: Krajsky ufad Libereckého kraje, U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec 2, osobné na
podatelnu  krajského tradu, datovou schrankou na adresu cSkbvkw, emailem na adresu
podatelha@kraj-Ibc.cz

PrihlaSku a obilku oznadte textem:
Vybérové rizeni na misto odborny zaméstnanec organiza¢niho oddéleni, OKH ¢. 1303

Liberec 5. ledna 2026

Mgr. René Havlik

DigitaIni podpis:
3 05.01.2026
08:08
Mgr. René Havlik
teditel krajského uradu

V pripadé dotazu se obracejte na:

telefon 485 226 376 (Bc. Irena Docekalovd), 485 226 336 (Ing. Milan Servit)
e-mail irena.docekalova@kraj-Ibc.cz nebo milan.servit@kraj-Ibc.cz
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