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Provoz podatelny a podminky pfijimani dokumenti
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Krajsky urad Libereckého kraje pfijima podani:
* v analogové podobé¢
- podand osobn¢ na podatelné Krajského uradu Libereckého kraje,
- podana poStou.

« v digitalni (elektronické) podobe
- podana elektronicky do datové schranky,
- podana na elektronickou adresu podatelny (podatelna@kraj-1bc.cz),
- podand na pienosném technickém nosici dat.

Adresa podatelny

Krajsky urad Libereckého kraje
U Jezu 642/2a

461 80 Liberec 2

Utedni hodiny podatelny

e Pondéli 7:00 - 17:00
e Utery 7:00 - 16:00
e Stfeda 7:00 - 17:00
o Ctvrtek 7:00 - 16:00
o Patek 7:00 - 15:00

ID datové schranky (ISDS) pro piijem dokumenti v digitalni podobé:
c5kbvkw

Elektronicka adresa podatelny (e-podatelny) pro p¥ijem dokumenti v digitalni podobé:
podatelna@kraj-Ibc.cz

Tato elektronickd podatelna je urcena pro piijem elektronickych podani a podnéti doru¢ovanych

Libereckému kraji a Krajskému tfadu Libereckého kraje.

Elektronicka podatelna Krajského ufadu Libereckého kraje je zpisobild piijimat elektronicka
podani bez elektronického podpisu nebo podani opatifend zaruenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich

sluzeb.

Prehled prenosnych technickych nosici, které 1ze dorucit do podatelny Krajského uradu
Libereckého kraje:

e CD

e DVD

Krajsky urad Libereckého kraje

U Jezu 642/2a » 461 80 Liberec 2 = tel.: + 420 485 226 111 » fax: + 420 485 226 362
e-mail: stanislava.holubova@kraj-lbc.cz « www kraj-lbc.cz « IC: 70891508 « DIC:
CZ70891508 Datova schranka: c5kbvkw


mailto:podatelna@kraj-lbc.cz

PoZadavky na elektronicka podani prostfednictvim e-podatelny ¢i ISDS:

Pokud je ptilohou elektronického podani soubor, krajsky Gfad akceptuje tyto formaty:

- pdf - doc/docx - txt - rtf - html/htm
- xIs/xlsx - jpg/jpeg - png - tif - gif
- xml - zfo - isdoc - ods - odt

Celkova velikost elektronického podani zaslaného prostiednictvim ISDS je omezena na 20
MB.

Celkova velikost elektronického podani zaslaného prostfednictvim e-podatelny je omezena
na 10 MB.

Nebudou pfijimény soubory chranéné/zabezpecené heslem.

Prijem elektronického podani

Obdrzi-1i podatelna elektronické podani na e-podatelnu (e-mail), vyrozumi o tom odesilatele
e-mailovou zpravou odeslanou na e-mailovou adresu uvedenou v podani. Soucasti vlastniho
potvrzeni o doruceni podani je datum a cas, kdy bylo podani doruceno podatelné a
identifikace podani. Podatelna dale vyrozumi odesilatele o zpracovani podéani. Obsah této
zpravy je dan vysledkem kontrol podani z hlediska jeho Ccitelnosti, pfitomnosti viru,
platnosti uznavaného elektronického podpisu (je-li k podéani piipojen) atd.

Obdrzi-li podatelna elektronické podani do datové schranky (ISDS), rozebere podani z
hlediska jeho ¢itelnosti, pfitomnosti viru, platnosti uznavaného elektronického podpisu (je-li
k podani ptipojen) atd.

Zpusob nakladani s netplnymi, poskozenymi a nedostupnymi dokumenty

Pokud je Krajskému tradu Libereckého kraje podan dokument v analogové podobé¢, ktery je
neuplny nebo poskozeny tak, ze jej nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptusobem, a
Ize-1i z ného urcit odesilatele a jeho kontaktni uidaje, vyrozumi ten, kdo dokument pfijal,
odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalsi postup pro jeji odstranéni.

Pokud je Krajskému ufadu Libereckého kraje podan dokument v digitdlni podobé, ktery neni
dostupny podatelné (tj. neni ve formatu, ve kterém krajsky ufad pfijima dokumenty v
digitalni podob¢, nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpiisobem, poruseny soubor,
zpréava infikovand virem apod.) a lze-1li z né¢ho urcit odesilatele a jeho kontaktni idaje, nebo
elektronickou adresu odesilatele, vyrozumi ten, kdo dokument piijal, odesilatele, pokud Ize
jeho adresu z piijaté zpravy zjistit, o zjisténé vadé. Ve zpravé je uveden konkrétni diivod
nepiijeti.

Nepodaii-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, dokument se
nezpracovava.

Pokud u dokumentu v analogové podobé, ktery je neuplny, nebo poskozeny tak, Ze jej nelze
zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplsobem, nebo u dokumentu v digitalni podob¢, ktery
neni dostupny podatelné, nelze urcit, kdo jej odeslal, nebude zpracovan.




Podani, ktera nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem

Zadost o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k
informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist,

Zadost o poskytnuti informace dle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostiedi, ve znéni pozd¢jSich predpist,

Podnét podle § 42 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢€jsich predpist.

Podani, ktera musi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem

Podani podle § 37 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozd¢jsich predpisi,
Stiznosti podle § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisi,
Podani podle zédkona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim tadu, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi

Podani podle zdkona ,¢. 280/2009 Sb., danovy tad,

Podani podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zidkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist,

Podani podle zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich, ve znéni pozd¢jSich predpist ,

Podani podle zdkona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, ve znéni pozd&;sich predpist.



